1. Pentru Consilier - 254176 - Clasa |, Grad superior, COMPARTIMENT STABILIREA SI IMPUNEREA
VENITURILOR DIN IMPOZITE SI TAXE LOCALE

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VlI-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Titlul IX, cap. I-IV si VI-VIII din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare
6. Hotararea de guvern nr. 1/2016 privind Normele de aplicare a Codului fiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare
cu tematica Titlul IX, cap. I-IV si VI-VIII din Normele de aplicare a Codului fiscal aprobate prin Hotararea
de guvern nr. 1/2016, cu modificarile si completarile ulterioare
7. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Titlul V, cap. |, Il, VI; titlul VI, cap. [; titlul VII, cap. I-1ll din Legea 207/2015 privind Codul de
procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

Constatarea, impunerea si stabilirea impozitelor pe cladiri, terenuri, mijloace de transport si taxe speciale
datorate de persoanele juridice:

- urmareste intocmirea si depunerea in termenele legale a declaratiilor de impunere de catre contribuabili,
persoanele juridice;

- acorda consultanta persoanelor juridice cu privire la modul de completare a declaratiilor de impunere si a
documentelor care trebuie anexate;

- opereaza in baza de date declaratiile de impunere si declaratiile de impunere rectificative stabilind
impozitele si taxele de plata dupa ce in prealabil verifica daca documentele anexate declaratiei sunt cele
obligatorii, concordanta dintre informatiile inscrise in declaratiile de impunere si documentele anexate din
care reies aceste informatii, existenta vizei Registrului agricol pentru imobile, le inregistreaza in registrul de
corespondenta propriu serviciului;

- identifica materia impozabila apartinand persoanelor juridice, identifica cazurile in care se efectueaza
impunerea din oficiu, operand in baza de date modificarile (contribuabilii care nu si-au corectat declaratiile
eronate sau care nu si-au declarat in termenul legal bunurile impozabile), cu respectarea prevederilor legale
prevazute de Codul de procedura fiscala, opereaza in baza de date modificarile, emite si comunica deciziile de
impunere;

- opereaza in baza de date radierile imobilelor si mijloacelor de transport apartinand persoanelor juridice,



urmare a instrainarii acestora, desfiintari imobilelor sau in alte cazuri prevazute de lege;

- identifica, emite si transmite la termen notificarile privitoare la reevaluarea cladirilor nerezidentiale;

- colaboreaza cu compartimentul de Mediu in vederea stabilirii diferentelor dintre cantitatile de deseuri
declarate de contribuabili si cele comunicate de catre societatea Supercom, opereaza in baza de date
diferentele, emite deciziile de impunere, stabilind sumele de plata suplimentare;

- informeaza organul fiscal de la sediul cumparatorului despre transferul dreptului de proprietate, transmitand
copia actului in baza caruia a fost efectuata operatia, sectiunea 2 din formularul de "Declaratie pentru
scoaterea din evidenta a mijloacelor de transport” si ia toate masurile ca in urma informarilor transmise de alte
primarii referitoare la mijloacele de transport dobandite de proprietari cu sediul in Municipiul Orastie sa fie
inregistrate in baza de date in vederea impunerii;

- solutioneaza cererile contribuabililor care si-au schimbat sediul, transmitand dosarul auto, cu confirmare de
primire, in vederea impunerii, in termen de 15 zile, organului fiscal local de la noul sediu sau punct de lucru si
inregistreaza in baza de date mijloacele de transport transferate de la alte primarii, dupa verificarea exactitatii
datelor privind impunerea mijlocului de transport;
- transmite online informatiile referitoare la transmiterea dreptului de proprietate a mijloacelor de transport
organelor competente cu inmatricularea/inregistrarea/radierea mijloacelor de transport (serviciului regim
permise si inmatriculari), conform protocolului incheiat;
- intocmeste matricola pentru evidenta mijloacelor de transport;
- solutioneaza cazurile de restituiri, compensari, intocmeste referatele in baza cererilor depuse de
contribuabili, intocmeste odinele de plata sau statele de plata cu sumele de restituit, ordinele de plata pentru
compensarea sumelor, borderourile de debite-scaderi si opereaza in baza de date operatiunile efectuate;
- deschide pozitii de rol noi in baza certificatului de inregistrare fiscala completand toate campurile din
program informatic;
- modifica datele de identificare a contribuabililor doar in baza documentelor din care reies aceste modificari;
- efectueaza distribuirea sumelor reprezentand impozit asupra mijloacelor de transport marfa pe destinatii,
conform codului fiscal;
Control fiscal persoane juridice:
- asigura actiunea de Inspectie fiscala care reprezinta activitatea ce are ca obiect verificarea legalitatii si
conformitatii declaratiilor fiscale, corectitudinii si exactitatii indeplinirii obligatiilor in legatura cu stabilirea
obligatiilor fiscale de catre contribuabil/platitor, respectarii prevederilor legislatiei fiscale si contabile,
verificarea sau stabilirea, dupa caz, a bazelor de impozitare si a situatiilor de fapt aferente, stabilirea
diferentelor de obligatii fiscale principale, conform Codului de procedura fiscala si a Procedurii stabilite, in
baza programelor anuale, trimestriale si lunare;
- identifica toate imobilele neimpozitate sau impozite insuficient si ia masurile necesare pentru ca acestea sa
fie incluse in programele de verificare;
-asigura cuprinderea in activitatea de verificare si control a impozitelor si taxelor locale a tuturor persoanelor
juridice care au calitatea de contribuabili;
- face propuneri si intocmeste documentatiile necesare in vederea solutionarii contestatiilor formulate
impotriva actelor de control, conform legislatiei in vigoare si le prezinta sefului de serviciu;
Facilitati fiscale, compensari, restituiri persoane juridice:
- solutioneaza cazurile de restituiri, compensari, intocmeste referatele in baza cererilor depuse de
contribuabili, intocmeste odinele de plata sau statele de plata cu sumele de restituit, ordinele de plata pentru
compensarea sumelor, borderourile de debite-scaderi si opereaza in baza de date operatiunile efectuate;
- solutioneaza in termen cererile depuse de contribuabili, verificind legalitatea acestora, intocmeste referatele
pentru cazurile in care au fost acordate facilitati la platd, intocmeste si opereaza in baza de date borderourile
de debite si scaderi;
- urmareste ca persoanele juridice beneficiare a facilitatilor fiscale sa respecte prevederile legale de care
depind acordarea facilitatilor la plats;
- urmareste in extrasele de cont inregistrarea corecta a operatiunilor de restituire, compensare si a altor



incasari efectuate de catre persoanele juridice ;

- colaboreaza cu compartimentul “urmarirea incasarii impozitelor si taxelor locale” transmitand informatiile si
documentele referitoare la persoanele juridice cu restante la plata;

- urmareste in extrasele de cont inregistrarea corecta a operatiunilor de restituire si compensare;

- aplica sanctiunile prevazute de actele normative tuturor persoanelor juridice care incalca prevederile legale;
- intocmeste certificatele de atestare fiscala solicitate de catre persoanele juridice.



2. Pentru Inspector - 611595 - Clasa |, Grad principal, COMPARTIMENT STABILIREA SI IMPUNEREA
VENITURILOR DIN IMPOZITE SI TAXE LOCALE

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VlI-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Titlul IX, cap. I-IV si VIl din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare
6. Hotararea de guvern nr. 1/2016 privind Normele de aplicare a Codului fiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare
cu tematica Titlul IX, cap. I-IV si VIII din Normele de aplicare a Codului fiscal aprobate prin Hotararea de
guvern nr. 1/2016, cu modificarile si completarile ulterioare
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Titlul V, cap. |, Il, VI; titlul VI, cap. [; titlul VII, cap. |-l din Legea 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

Control fiscal persoane fizice:

- asigura actiunea de Inspectie fiscala care reprezinta activitatea ce are ca obiect verificarea legalitatii si
conformitatii declaratiilor fiscale, corectitudinii si exactitatii indeplinirii obligatiilor in legatura cu stabilirea
obligatiilor fiscale de catre contribuabil/platitor, respectarii prevederilor legislatiei fiscale si contabile,
verificarea sau stabilirea, dupa caz, a bazelor de impozitare si a situatiilor de fapt aferente, stabilirea
diferentelor de obligatii fiscale principale, conform Codului de procedura fiscala si a Procedurii stabilite, in
baza programelor anuale, trimestriale si lunare;

- identifica toate imobilele neimpozitate sau impozite insuficient si ia masurile necesare pentru ca acestea sa
fie incluse in programele de verificare;

-asigura cuprinderea in activitatea de verificare si control a impozitelor si taxelor locale a tuturor persoanelor
fizice care au calitatea de contribuabili;

- face propuneri si intocmeste documentatiile necesare in vederea solutionarii contestatiilor formulate
impotriva actelor de control, conform legislatiei in vigoare si le prezinta sefului de serviciu;

Facilitati fiscale, compensari, restituiri persoane fizice:

- solutioneaza cazurile de restituiri, compensari, intocmeste referatele in baza cererilor depuse de
contribuabili, intocmeste odinele de plata sau statele de plata cu sumele de restituit, ordinele de plata pentru
compensarea sumelor, borderourile de debite-scaderi si opereaza in baza de date operatiunile efectuate;

- solutioneaza in termen cererile depuse de contribuabili, verificand legalitatea acestora, intocmeste referatele
pentru cazurile in care au fost acordate facilitati la platd, intocmeste si opereaza in baza de date borderourile



de debite si scaderi;

- urmdreste ca persoanele fizice beneficiare a facilitatilor fiscale sa respecte prevederile legale de care depind
acordarea facilitatilor la plats;

- urmareste in extrasele de cont inregistrarea corecta a operatiunilor de restituire, compensare si a altor
incasari efectuate de catre persoanele fizice ;

- aplica sanctiunile prevazute de actele normative tuturor persoanelor fizice care incalca prevederile legale;

- colaboreaza cu compartimentul “urmarirea incasarii impozitelor si taxelor locale”- transmitand informatiile si
documentele referitoare la persoanele fizice cu restante la plata;

- intocmeste certificatele de atestare fiscala solicitate de catre persoanele fizice;

- comunica in termen informatiile solicitate de catre organele Ministerului de interne, ANAF, institutii publice,
executori judecatoresti, instante de judecata.



3. Pentru Inspector - 254153 - Clasa |, Grad debutant, COMPARTIMENT STABILIREA SI IMPUNEREA
VENITURILOR DIN IMPOZITE SI TAXE LOCALE

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VlI-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Titlul IX, cap. I-1V din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare
6. Hotararea de guvern nr. 1/2016 privind Normele de aplicare a Codului fiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare
cu tematica Titlul IX, cap. I-1V din Normele de aplicare a Codului fiscal aprobate prin Hotdrarea de guvern
nr. 1/2016, cu modificarile si completarile ulterioare
7. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Titlul V, cap. |, II, VI din Legea 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

Constatarea, impunerea si stabilirea impozitelor pe cladiri, terenuri, mijloace de transport si taxe speciale
datorate de persoanele fizice:

- urmareste intocmirea si depunerea in termenele legale a declaratiilor de impunere de catre contribuabili,
persoane fizice;

- acorda consultanta persoanelor fizice cu privire la modul de completare a declaratiilor de impunere si a
documentelor care trebuie anexate;

- opereaza in baza de date declaratiile de impunere si declaratiile de impunere rectificative stabilind
impozitele si taxele de plata dupa ce in prealabil verifica dacad documentele anexate declaratiei sunt cele
obligatorii, verifica concordanta dintre informatiile inscrise in declaratiile de impunere si documentele anexate
din care reies aceste informatii, existenta vizei Registrului agricol pentru imobile, le inregistreaza in registrul de
corespondenta propriu serviciului;

- identifica materia impozabila apartinand persoanelor fizice, identifica cazurile in care se efectueaza
impunerea din oficiu, operand in baza de date modificarile (contribuabilii care nu si-au corectat declaratiile
eronate sau care nu si-au declarat in termenul legal bunurile impozabile), cu respectarea prevederilor legale
prevazute de Codul de procedura fiscala, opereaza in baza de date modificarile, emite si comunica deciziile de
impunere;

- opereaza in baza de date radierile imobilelor si mijloacelor de transport apartinand persoanelor fizice,
urmare a instrainarii acestora, desfiintari imobilelor sau in alte cazuri prevazute de lege,

- informeaza organul fiscal de la domiciliul cumparatorului, despre transferul dreptului de proprietate,



transmitand copia actului in baza caruia a fost efectuata operatia (sectiunea 2 din formularul de "Declaratie
pentru scoaterea din evidenta a mijloacelor de transport”), ia toate masurile ca in urma informarilor transmise
de alte primarii referitoare la mijloacele de transport dobandite de proprietari cu domiciliul in Municipiul
Orastie sa fie inregistrate in baza de date in vederea impunerii;

- solutioneaza cererile contribuabililor care si-au schimbat domiciliul transmitand dosarul auto, cu confirmare
de primire, in vederea impunerii, in termen de 15 zile, organului fiscal local de la noul sediu sau punct de lucru
si inregistreaza in baza de date mijloacele de transport transferate de la alte primarii, dupa verificarea
exactitatii datelor privind impunerea mijlocului de transport;

- transmite online informatiile referitoare la transmiterea dreptului de proprietate a mijloacelor de transport
organelor competente cu inmatricularea/inregistrarea/radierea mijloacelor de transport (serviciului regim
permise si inmatriculari), conform protocolului incheiat;

- intocmeste matricola pentru evidenta mijloacelor de transport;

- identifica, emite si transmite la termen notificarile privitoare la reevaluarea cladirilor nerezidentiale;

- colaboreaza cu compartimentul de Mediu in vederea stabilirii diferentelor dintre cantitatile de deseuri
declarate de contribuabili si cele comunicate de catre societatea Supercom, opereaza in baza de date
diferentele, emite deciziile de impunere, stabilind sumele de plata suplimentare;

- solutioneaza cazurile de restituiri, compensari, intocmind referatele in baza cererilor depuse de contribuabili,
intocmeste odinele de plata sau statele de plata cu sumele de restituit, ordinele de plata pentru compensarea
sumelor, borderourile de debite-scaderi si opereaza in baza de date operatiunile efectuate;

- urmareste in extrasele de cont inregistrarea corecta a operatiunilor de incasare, restituire si compensare;

- deschide pozitii de rol noi in baza actului de identitate completand toate campurile din program informatic;
- modifica datele de identificare a contribuabililor doar in baza documentelor de identitate din care reies
aceste modificari;

- aplica sanctiunile prevazute de actele normative tuturor persoanelor fizice care incalca prevederile legale;

- colaboreaza cu compartimentul Urmarirea incasarii impozitelor si taxelor locale, transmitand informatiile si
documentele referitoare la persoanele fizice cu restante la plata;

- intocmeste certificatele de atestare fiscala solicitate de catre persoanele fizice.



4. Pentru Inspector - 611594 - Clasa |, Grad debutant, COMPARTIMENT STABILIREA SI IMPUNEREA
VENITURILOR DIN IMPOZITE SI TAXE LOCALE

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Partea |, titlul | i titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VlI-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
5. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Titlul V, cap. |, II, VI; titlul VII, cap. |; titlul VIII, Cap. I-IV din Legea 207/2015 privind Codul de
procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare
6. Ordonanta de urgenta nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare
cu tematica Cap. I-VI din Ordonanta de urgenta nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

- acorda asistenta si consultanta juridica privitoare la problemele curente ale serviciului;

- tine evidenta proceselor si litigiilor in care Serviciul Impozite si taxe locale este parte si care i-au fost
repartizate;

- asigura documentatia necesara in vederea sustinerii punctului de vedere exprimat in instanta;

- intocmeste dosarele pentru transformarea amenzilor contraventionale in munca in folosul comunitatii, le
inainteaza si le sustine in instanta;

- realizeaza activitati concretizate prin munca de teren materializata prin deplasarea la diferitele sedii ale
instantelor de judecata pentru depunerea/ridicarea diferitelor inscrisuri, studierea dosarelor la arhivele
instantelor judecatoresti si consultarea condicilor de hotarari si a registrului informativ, reprezentarea
institutiei, etc.

- formuleaza intampinari, cereri reconventionale, note scrise, concluzii, ridica exceptii in dosarele ce au ca
obiect transformarea amenzilor in munca in folosul comunitatii;

- promoveaza actiuni in justitie cu aprobarea sau la initiativa conducerii primariei;

- formuleaza, cu aprobarea conducerii, actiune judecadtoreasca pentru inceperea procedurii de insolventa
pentru creantele bugetare datorate de catre persoanele juridice, in situatiile in care sunt indeplinite conditiile
prevazute de legislatia specificg;

- raspunde solicitarilor cu caracter juridic ale lichidatorilor/administratorilor judiciari/ executorilor
judecatoresti/ bancari/ nebancari, formulate in baza legislatiei specifice, asigurand totodata si legatura cu
acestia;

- verifica legalitatea, avizeaza si contrasemneaza actele cu caracter juridic din dosarele de insolvabilitate ale
debitorilor, intocmite cu respectarea reglementarilor legale in vigoare);

- efectueaza in termen si la nivel calitativ corespunzator toate lucrarile cu caracter juridic;



- intocmeste dosarul contestatiei care va cuprinde: contestatia in original, actul administrativ contestat, in
copie, punctul de vedere argumentat privind solutionarea contestatiei transmis de catre serviciul emitent al
actului administrativ atacat, documentele depuse de contestator in sustinerea contestatiei;

- solutioneaza contestatiile analizand: documentele aflate la dosarul fiscal al contestatorului, dosar administrat
de serviciul impozite si taxe locale, emitent al actului administrativ atacat; aspectele procedurale; cauzele care
au determinat formularea contestatiilor pe calea administrativa de atac; argumentele petentilor, verificarile
suplimentare efectuate, a documentele aflate la dosarul cauzei;

- in vederea solutionarii contestatiei, introduce in procedura de solutionare a acesteia, din oficiu sau la cerere,
alte persoane ale caror interese juridice de natura fiscala sunt afectate in urma emiterii deciziei de solutionare;
- solutioneaza contestatiile impotriva actelor administrativ fiscale, raspunzand in termen legal si exprimandu-si
punctul de vedere avizat asupra problemelor ridicate;

- semnaleaza conducerii solutiile irevocabile pronuntate de instantele judecatoresti, in ceea ce priveste
deciziile de solutionare a contestatiilor.



5. Pentru Inspector - 254154 - Clasa |, Grad superior, COMPARTIMENT URMARIREA INCASARII
IMPOZITELOR SI TAXELOR LOCALE

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VlI-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
5. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Titlul Il, cap. Il si IV; titlul VII, cap. I, VII, VIII, X, XI; titlul VIII, cap. I-1l din Legea 207/2015 privind
Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

- organizeaza si asigura activitatea de urmarire si incasare la bugetul local a veniturilor fiscale datorate de
persoanele fizice neplatite in termen, identifica persoanele juridice restantiere, organizeaza, desfasoara si
asigura conform competentei legale activitatea de urmarire si incasare prin toate modalitatile legale a sumelor
restante, aplicand reglementarile in vigoare cu privire la incasarea impozitelor, taxele si a veniturilor asimilate
datorate bugetului local;

- solutioneaza stingerea creantelor bugetare locale provenind din impozite, taxe si alte venituri asimilate
precum si a accesoriilor acestora, cheltuielile de executare silita sau alte cheltuieli ocazionate de activitatile
desfasurate in vederea incasarii sumelor de la persoanele juridice;

- evidentiaza si urmareste debitele restante si face propuneri pentru compensarea plusurilor cu sumele
restante pentru lichidarea pozitiilor de rol;

- intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare de la alte institutii si serviciile publice si asigura
respectarea prevederilor legale privind identificarea debitelor, confirmarea si executarea acestora, identifica
cazurile de schimbare a sediului debitorilor si transmite dosarele de executare silita primariilor de domiciliu cu
respectarea prevederilor legale;

- identifica sursele de venituri apartinand persoanelor juridice restantiere in vederea instituirii popririlor,
intocmeste si asigura respectarea conditiilor de infiintare a popririlor pe veniturile si disponibilitatile banesti
realizate de debitorii bugetului local si urmareste respectarea popririlor infiintate si stabileste, dupa caz,
masurile legale pentru executarea acestora;

- identifica bunurile mobile si imobilele apartinand persoanelor juridice restantiere in vederea instituirii
sechestrelor, inscrie dreptul de ipoteca la Biroul de Carte funciara, comunica serviciului regim permise si
fnmatriculari auto instituirea sechestrelor asupra mijloacelor de transport si urmareste incasarea sumelor prin
valorificare acestora;

- asigura si organizeaza, atunci cand este cazul, ridicarea si depozitarea bunurilor sechestrate, precum si
valorificarea acestora in colaborare cu oficiul juridic, repartizeaza sumele realizate din valorificarea bunurilor
sechestrate, potrivit ordinii prevazuta de lege, in cazul in care la urmarirea silita participa mai multi creditori;

- verifica periodic contribuabilii inscrisi in evidenta separata si urmareste starea de insolvabilitate, constata



cazurile de insolvabilitate, intocmeste si verifica documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili si
disparuti si daca le gaseste intemeiate le prezinta spre aprobare, in caz contrar face cercetari suplimentare;

- solutioneaza cererile platitorilor prin care se solicita relatii referitoare la aplicarea executarii silite si a
modalitatilor de stingere legale a creantelor;

- colaboreaza cu biroul juridic — contencios la intocmirea documentatilor ce stau la baza actiunilor inaintate in
instanta conform legislatiei in materie;

- desfasoara activitatea de incasare pe teren a debitelor restante de la persoanele juridice, amenzile aplicate
de serviciile proprii ale Primariei Orastie;

- colaboreaza cu organele Ministerului de interne, ANAF, institutii publice, executori judecatoresti, angajatori
in vederea obtinerii informatiilor necesare stingerii creantelor prin executare silita sau prin alte modalitati
legale;

- face propuneri si intocmeste documentatiile necesare in vederea solutionarii contestatiilor formulate
impotriva actelor de control, conform legislatiei in vigoare si le prezinta sefului de serviciu;

- stabileste obligatiile fiscale care vor fi scazute din evidenta analitica pe platitor dupa expirarea perioadei de
prescriptie pentru contribuabilii insolvabili inscrisi in evidenta separata pentru care s-a constatat ca nu au
dobandit venituri sau bunuri urmaribile astfel incat creantele bugetare sa poata fi recuperate si se asigura
totodata ca aceste operatiuni sunt realizate in totalitate;

- colaboreaza cu societatile de lichidare, reorganizare, insolventa, instantele de judecata in vederea recuperarii
sumelor datorate de persoanele juridice aflate in procedurile stabilite de legea 85/2014 privind procedurile de
prevenire a insolventei si de insolvents;

- colaboreaza cu organul de executare silita coordonator in cazurile prevazute de codul de procedura fiscala in
vederea stingerii creantelor bugetare locale;

- colaboreaza cu alte organe de executare silita in cazurile in care are calitatea de organ de executare silita

coordonator, conform procedurilor prevazute de codul de procedura fiscala;
- solutioneaza cererile de esalonare la plata a obligatiilor restante, aplicand procedura aprobata si legislatia in
vigoare, pana la stingerea integrala a creantei.



6. Pentru Inspector - 542054 - Clasa |, Grad debutant, COMPARTIMENT URMARIREA INCASARII
IMPOZITELOR SI TAXELOR LOCALE

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-
a, titlul I si Il ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare
cu tematica Partea |, titlul | i titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Legea nr. nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Titlul IX, cap. -1V din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare
5. Hotararea de guvern nr. 1/2016 privind Normele de aplicare a Codului fiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare
cu tematica Titlul IX, cap. -V din Normele de aplicare a Codului fiscal aprobate prin Hotararea de guvern
nr. 1/2016, cu modificarile si completarile ulterioare
6. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Titlul VII, cap. I-1ll si X din Legea 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile
si completarile ulterioare
7. Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Anexa nr. 1, Regulamentul operatiunilor de casa din Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea
Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste, cu modificarile si completdrile ulterioare

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

- efectueaza operatiuni de incasari in numerar a veniturilor bugetului local provenite din impozite si taxe,
precum si orice alte venituri ale bugetului local: incasari piata, Casa de cultura, Centrul Rezidential pentru
Varstnici, taxe judiciare de timbru , amenzi contraventionale;

- efectueaza operatiuni de incasari cu cardul bancar prin platforma SNEP;

- intocmeste borderourile centralizatoare cu sumele incasate pe tipuri de venit, prin platforma SNEP si le
transmite bancii pentru decontarea sumelor;

- raspunde de tinerea corecta si la zi a evidentei primare privind activitatile de incasari si plati prin casierie,
conform legislatiei in vigoare, pastreaza numerarul sau alte valori cu respectarea disciplinei financiare
privitoare la operatiunilor de casg;

- asigura numerarul necesar pentru desfasurarea in conditii normale a operatiunilor de casa curente;

- incaseaza sumele de bani, prin numarare faptica, in prezenta persoanelor care platesc, emite si elibereaza
chitanta pentru operatiunile de incasari efectuate;

- intocmeste chitantele pentru sumele incasate respectand reglementarile in vigoare cu privire la colectarea
creantelor bugetare, respectand ordinea platilor prevazuta de Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare;



- platile in numerar se efectueaza numai pe baza de documente de plata intocmite de compartimentul
financiar - contabil, vizate pentru control financiar preventiv si aprobate de conducere;

- se asigura ca platile in numerar se fac numai persoanelor indicate in documentele de plata sau altora, pe
baza de imputernicire, procura sau delegatie, care raman la casierie;

- se asigura ca persoanele care primesc sumele de bani semneaza documentele de plats;

- salariile, concediile, ajutoarele sociale si alte drepturi de personal se platesc pe baza statelor de salarii si a
listelor de plata. La expirarea termenului pentru plata salariilor si a celorlalte drepturi banesti neridicate,
casiera este obligata sa intocmeasca lista nominala a persoanelor care nu si-au ridicat drepturile banesti si sa
mentioneze pe centralizatorul statului de salarii, sumele efectiv platite si cele neachitate; sa depuna in banca,
la termenele stabilite, sumele neplatite;

- intocmeste documentele necesare pentru depunerea si ridicarea valorilor materiale din banca;

- intocmeste borderourile centralizatoare cu sumele incasate pe tipuri de venit, anexa la foile de varsaminte ce
se depun la trezorerie pentru operare in executia de cas3;

- deschide pozitii de rol noi in baza actului de identitate sau a certificatului de inregistrare fiscala completand
toate campurile din program informatic;

- modifica datele de identificare a contribuabililor doar in baza documentelor de identitate din care reies
aceste modificari;

- urmareste incadrarea corecta pe tipuri de venit bugetar in conformitate cu legislatia in vigoare, cu clasificatia
bugetara aprobata si cu conturile deschise in acest sens;

- asigura respectarea normelor si instructiunilor specifice privind operatiunile de cass;

- raspunde de depunerea integrala a numerarului incasat in fiecare zi la banca, in contul unitatii;

- are obligatia sa comunice sefului direct in termen de 24 ore din momentul in care are cunostinta de existenta
unor plusuri sau minusuri in gestiune;

- raspunde de exactitatea calculelor din documentele intocmite, de realitatea si corectitudinea datelor inscrise
in toate documentele intocmite;

- are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de control a tuturor
documentelor contabile, evidentelor si a oricaror altor elemente materiale sau valorice solicitate pe care le
detine, in vederea cunoasterii realitatii obiectelor si surselor impozabile sau taxabile;

- conduce registrul de casa, operand cronologic incasarile si platile prin numerar zilnic, foile de varsaminte cu
sumele depuse in trezorerie, CEC-urile de numerar ridicat pentru diverse plati sau deconturi;

- stabileste soldul de casa zilnic pe care-I confrunta cu cel faptic;

- se asigura ca toate operatiunile inregistrate in registrul de casa au la baza documentele justificative necesare,
in vederea verificarii si inregistrarii in evidentele contabile;

- asigura aplicarea masurilor privind integritatea, securitatea numeralului existent in casierie in timpul zilei
operative, raspunde de respectarea normelor legale privind miscarea numerarului.



